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ALLEGATO A 

ALL’OPERATORE ECONOMICO 

 Spett.le EUROPEAN BROKERS SRL 

  

 

 

Oggetto: Lettera di invito e disciplinare per l’affidamento diretto del Servizio di analisi e 

verifica delle garanzie fidejussorie stipulate in favore dei servizi della Direzione 

Generale degli Enti Locali, finanze e urbanistica della Regione Autonoma della 

Sardegna, ai sensi del combinato disposto dell’art. 32, comma 2, dell’art. 36, 

comma 2, lett. a), del D.Lgs. n. 50/2016 s.mm.ii. e dell’art. 1, comma 2, lett. a), del 

D.L. n. 76/2020. Procedura informatizzata tramite il MePA. Gara ANAC N. 7864248. 

CIG 8419760DBE. 

1. Lettera di invito 

In applicazione di quanto disposto con la determinazione a contrarre e di affidamento diretto n. 

2746 protocollo n. 29959 del 30/09/2020, l’operatore economico EUROPEAN BROKERS SRL, 

regolarmente iscritto al MePA per la categoria merceologica connessa ai servizi amministrativi in 

oggetto e in possesso dei requisiti di carattere generale e di idoneità professionale  è invitato a 

presentare l’offerta, finalizzata all’affidamento del servizio in oggetto, tramite la procedura di TD 

svolta sulla piattaforma telematica del “Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione” - 

MePA. La partecipazione alla procedura comporta la piena accettazione di tutte le condizioni, 

modalità e prescrizioni specificate nei documenti ad essa allegati. Le prestazioni oggetto del 

servizio, le relative condizioni esecutive, la durata e l’importo contrattuale e ogni aspetto relativo 

alle reciproche obbligazioni che saranno trasposte nel contratto di affidamento sono 

dettagliatamente disciplinate nel capitolato prestazionale (All. B). 

2. Disciplinare 

2.1. Informazioni generali 

Stazione Appaltante  

Denominazione: Regione Autonoma della Sardegna – Direzione generale degli enti locali –Servizio 

gestione contratti di funzionamento uffici regionali 

Indirizzo: viale Trieste n. 186 

PEC del Servizio: serviziogestione@pec.regione.sardegna.it 

Indirizzo internet della: www.regione.sardegna.it 

Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del CCP, Dott.ssa Stefania Ariu 

Contatti : tel. 070 6064162 / e-mail sariu@regione.sardegna.it 

2.2. Procedura  

La procedura di affidamento verrà svolta utilizzando la Trattativa Diretta sulla Piattaforma del 

MePA, - dell’art. 32, comma 2, dell’art. 36, comma 2, lett. a), del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. 

(C.C.P.) e dell’art. 1, comma 2, lett. a), del D.L. n. 76/2020, come convertito con legge n. 120/2020. 
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Il criterio di selezione dell’offerta utilizzato è quello del “minor prezzo”, di cui all’art. 95, comma 4, 

lett. b), del citato D.Lgs. 50/2016, in quanto le prestazioni relative ai servizi affidati sono 

dettagliatamente definite nel capitolato prestazionale (All. B). 

2.3. Requisiti di partecipazione 

L’ammissione della domanda di partecipazione è condizionata dal possesso - a pena di 

esclusione - dei requisiti di seguito elencati.  

Requisiti generali 

 Insussistenza di alcuna delle cause di esclusione previste dall’art. 80, commi 1, 2, 3, 4 

e 5, del D.Lgs. n. 50/2016. 

 Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nella “black 

list” di cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del 

Ministro dell’economia e delle finanze del 21 novembre 2001, devono - a pena di 

esclusione dalla gara - essere in possesso dell’autorizzazione in corso di validità 

rilasciata ai sensi del DM 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle 

finanze, come previsto dall’art. 37 del D.L. 78/2010, convertito in Legge 122/2010, 

oppure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell’art. 1, comma 3, del 

DM 14 dicembre 2010. L’autorizzazione di cui al D.M. 14 dicembre 2010 deve essere 

comunque posseduta all’atto di aggiudicazione e per tutta la durata del contratto 

stipulato con l’affidatario. 

 L’accettazione delle clausole contenute nel Patto di integrità - approvato con 

Deliberazione della Giunta regionale n 33/16 del 16/06/2015 - tramite firma digitale 

dello stesso. 

 Non aver affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. 

165/2001. 

Requisiti di idoneità professionale  

 Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e 

agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività 

coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara (art. 83, comma 1, lett. a, 

del D.Lgs. 50/20016).  

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui 

all’art. 83, comma 3, del D.Lgs. 50/2016, presenta dichiarazione giurata o secondo le 

modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito. 

Requisiti di carattere speciale 

Capacità economica e finanziaria 

 Bilanci o estratti dei bilanci dell’impresa, ovvero dichiarazione resa ai sensi dell’art. 47 

del DPR 445/2000. 

 Dichiarazione resa ai sensi dell’art. 47 del DPR 445/2000 concernente il fatturato 

globale dell’impresa e l’importo relativo Alla tipologia di servizi oggetto del presente 

affidamento, realizzati negli ultimi tre esercizi (fatturato specifico). Non saranno presi in 

considerazione i servizi conclusi precedentemente all’ultimo quadriennio; per i servizi 



 

 

Direzione Generale enti locali e finanze 
Servizio gestione contratti di funzionamento uffici regionali 

 

 Affidamento diretto del Servizio di analisi e verifica delle garanzie fidejussorie stipulate in favore dei servizi della Direzione Generale degli Enti 

Locali, finanze e urbanistica della Regione Autonoma della Sardegna, . ai sensi del combinato disposto dell’art. 32, comma 2, dell’art. 36, comma 2, lett. a), 

del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. e dell’art. 1, comma 2, lett. a), del D.L. n. 76/2020. Procedura informatizzata tramite il mercato elettronico di Sardegna-

CAT. Gara ANAC N. 7864248. CIG 8419760DBE. 

Lettera d’invito e disciplinare 

Pagina 3 di 8 

non ancora conclusi, dovrà essere indicata esclusivamente la quota parte del servizio 

eseguito nel corso dell’ultimo quadriennio. Se l’affidatario non è in grado per giustificati 

motivi – tra cui la costituzione o l’inizio dell’attività da meno di tre anni – di presentare 

le referenze richieste, può provare la propria capacità economica e finanziaria 

mediante qualsiasi altro documento, che dovrà essere valutato idoneo a tale fine dalla 

Stazione Appaltante. 

Capacità tecnica e professionale 

 Iscrizione all’Elenco degli Intermediari dell’Unione Europea istituito presso l’IVASS. 

 Aver svolto negli ultimi tre anni servizi analoghi (aventi ad oggetto prestazioni similari) a 

quello oggetto del presente affidamento, da provare tramite produzione dell’elenco dei 

principali servizi prestati. Se il concorrente non è in grado per giustificati motivi – tra cui la 

costituzione o l’inizio dell’attività da meno di tre anni – di produrre le referenze richieste, 

può provare la propria capacità economica e finanziaria mediante qualsiasi altro 

documento, che dovrà essere valutato idoneo a tale fine dalla Stazione Appaltante. 

2.4. Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione. Obbligo di registrazione al 

Servizio AVCPASS 

La società affidataria, al fine di consentire alla Stazione Appaltante la verifica del possesso dei 

requisiti di ammissione (di carattere generale, di idoneità professionale e di carattere speciale 

sopra descritti) tramite la Banca Dati Nazionale Dei Contratti Pubblici (BDNCP) - in virtù di quanto 

prescritto dall'art. 216, comma 13, del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii. e dalle deliberazioni attuative n. 

111 del 20 dicembre 2012 e n. 157 del 17.2.2016 adottate dall'Autorità per la Vigilanza sui Contratti 

Pubblici di Lavori, Servizi e Forniture (nel prosieguo Autorità) - dovrà preliminarmente registrarsi al 

servizio AVCPass (Authority Virtual Company Passport) accedendo all’apposito link sul portale 

dell’Autorità http://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/Servizi (servizi ad accesso riservato -

AVCPass) e seguendo le istruzioni ivi contenute per acquisire (con riferimento alla procedura per la 

quale intende presentare offerta, identificata dal relativo CIG) il “PASSOE” di cui all’art. 2, comma 

3, della succitata delibera 157/2016, da produrre in sede di partecipazione alla Trattativa 

Diretta (TD). Tale documento dovrà essere inserito nel campo allegati destinato alla 

documentazione amministrativa denominato “Busta di Qualifica”, come indicato nel paragrafo 

"Termini e modalità di presentazione dell'offerta". 

Documentazione allegata 

All. A - Lettera di invito e Disciplinare; 

All. B - Capitolato prestazionale; 

All. 1 - Domanda di partecipazione; 

All. 2 - DGUE; 

All. 3 - Schema di offerta economica 

All. 4 - Patto di integrità 

All. 5 - Dichiarazione di tracciabilità 

All. 6 - Informativa sul trattamento dei dati personali 

2.5. Termini e modalità di presentazione della domanda e dell'offerta 
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Tutti i documenti relativi alla partecipazione alla presente procedura dovranno essere inviati 

esclusivamente per via telematica attraverso la Piattaforma del MEPA e dovranno essere redatti in 

formato elettronico e sottoscritti a pena di esclusione con firma digitale, ai sensi dell’art. 1, comma 

1, lett. s), del D.Lgs. n. 82/2005. 

La domanda di partecipazione, corredata di tutta la documentazione richiesta, dovrà 

pervenire entro e non oltre il termine perentorio indicato a sistema.  

La seguente documentazione di partecipazione dovrà essere debitamente firmata in forma digitale 

ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e dovrà essere inserita nelle apposite sezioni previste nella procedura 

telematica creata sul MEPA: 

A) Documentazione Amministrativa 

B) Offerta Economica 

Tutti i file della Documentazione Amministrativa dovranno essere firmati digitalmente, potranno 

avere una dimensione massima di 10 Mb e dovranno essere inseriti a sistema nella sezione 

dedicata alla documentazione da allegare. 

L’Offerta Economica dovrà essere firmata digitalmente e dovrà essere inserita a sistema nella 

sezione dedicata all’offerta economica. 

Nessun rimborso è dovuto per la partecipazione all’appalto, anche nel caso in cui non si dovesse 

procedere all’affidamento. 

A) Documentazione Amministrativa 

Nella sezione dedicata alla documentazione da allegare alla TD MePA dovranno essere inseriti i 

documenti sotto elencati: 

1. All. 1 “Domanda di partecipazione”, da rendere ai sensi degli artt. 47, 75 e 76 del DPR 

445/2000, firmata digitalmente dal legale rappresentante; 

2. All. 2 “DGUE”, contenente attestazioni - anche relative alla insussistenza delle cause di 

esclusione di cui all’art. 80, commi 1,2, 3, 4 e 5 del D.Lgs. n. 50/2016 - da rendere ai sensi 

degli artt. 47, 75 e 76 del DPR 445/2000, firmato digitalmente dal legale rappresentante; 

3. All. 4 “Patto di integrità”, già firmato dal Direttore del Servizio competente, che dovrà 

essere controfirmato digitalmente per accettazione dal legale rappresentante o da altro 

soggetto avente i poteri necessari per impegnare l’impresa nella presente procedura. In 

caso di RTI/consorzio già costituito, dovrà essere firmato digitalmente dal legale 

rappresentante dell’impresa mandataria; in caso di RTI/consorzio costituendo, dovrà 

essere firmato digitalmente dal legale rappresentante di ciascuna impresa. Tale 

documento dovrà essere costituito da un unico file sottoscritto da tutti i soggetti sopra 

indicati); 

4. All. 5 Dichiarazione di tracciabilità, da rendere ai sensi degli artt. 47, 75 e 76 del DPR 

445/2000, firmata digitalmente dal legale rappresentante; 

5. Nel caso di eventuale procura, l’impresa offerente dovrà produrre e allegare a sistema, 

nella busta contenente la documentazione amministrativa, la scansione firmata 

digitalmente della procura attestante i poteri del sottoscrittore e gli estremi dell’atto notarile; 

6. PASSOE relativo all’operatore economico da richiedere presso il sito di AVCP; 
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La stazione appaltante si riserva di richiedere all’impresa, in ogni momento della procedura, la 

consegna di una copia autentica o copia conforme all’originale della procura. 

Si rammenta che, qualora dai controlli di cui all’articolo 71 del DPR 445/2000 emergesse la non 

veridicità del contenuto della dichiarazione, il dichiarante decadrà dai benefici eventualmente 

conseguenti al provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera (art. 75 del 

DPR 445/2000). L’accertamento di dichiarazioni mendaci integra responsabilità penale, ai sensi 

dell’art. 76 del DPR 445/2000. Inoltre, ai sensi dell’art. 80, comma 12, del D.Lgs. 50/2016, in caso 

di presentazione nella presente procedura di falsa dichiarazione o di falsa documentazione, la 

Stazione Appaltante ne darà segnalazione all’Anac, la quale nel caso ritenga che siano state rese 

con dolo o colpa grave in considerazione della rilevanza e della gravità dei fatti oggetto della falsa 

documentazione, disporrà l’iscrizione nel casellario informatico ai fini dell’esclusione dalle 

procedure di gara e dagli affidamenti di subappalto fino a due anni, decorso i quali l’iscrizione è 

cancellata e perde comunque efficacia. 

Gli allegati dovranno essere sottoscritti, con firma digitale, dal legale rappresentante dell’impresa o 

da altro soggetto avente i poteri necessari per impegnarla come di seguito meglio indicato. In caso 

di sottoscrizione da parte di un procuratore i cui poteri non siano riportati nel certificato camerale, 

dovrà essere prodotta la procura che andrà allegata nella sezione dedicata alla documentazione 

da allegare della TD. 

Tutte le dichiarazioni richieste dovranno essere rese ai sensi e per gli effetti di cui artt. 47, 75 e 76 

del DPR 445/2000 e ad esse dovrà essere obbligatoriamente allegata la copia fotostatica di un 

documento di identità del sottoscrittore in corso di validità, eventualmente unita alla scansione 

dell’originale o della copia conforme della procura, in caso di presentazione dei documenti da parte 

del procuratore.  

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda - mancanza, incompletezza e ogni altra 

irregolarità essenziale - potranno essere sanate attraverso la procedura del soccorso istruttorio, ai 

sensi del dell’art. 83, comma 9, del D.Lgs. 50/2016. Non potranno essere sanate attraverso la 

procedura del soccorso istruttorio le carenze di qualsiasi natura afferenti all'Offerta Economica. Nel 

caso di soccorso istruttorio, la Stazione Appaltante assegnerà all’impresa concorrente un termine, 

non superiore a 10 giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni suddette, 

indicandone il contenuto ed i soggetti che le dovranno rendere. 

B) Offerta economica 

L’offerta dovrà essere presentata compilando lo “Schema di offerta economica” (All. 3)  

Nella compilazione dello “Schema di offerta economica” si potranno indicare fino ad un massimo di 

due cifre decimali. In caso di discordanza tra il valore riportato a sistema e quello indicato nel 

modulo di offerta, prevarrà quello più vantaggioso per l’amministrazione. 

Si precisa che tutti i documenti possono essere sottoscritti anche da persona diversa dal 

rappresentante legale se munita di comprovati poteri di firma; la relativa procura dovrà essere 

allegata nell’apposita sezione dedicata alla documentazione da allegare. 

Modalità di compilazione dello “Schema di offerta economica” 
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L’operatore invitato dovrà produrre sulla piattaforma MEPA, nella sezione dedicata alla “Offerta 

economica”, l’All. 3 “Schema di offerta economica”, contenente le condizioni economiche 

migliorative offerte. 

 dovrà essere proposto un ribasso percentuale unico da applicare indistintamente all’importo 

indicato come base d’asta per ognuno dei prodotti descritti nel medesimo schema di offerta ed 

altresì all’importo complessivo stimato del lotto di riferimento. Nella compilazione dello Schema di 

offerta l’operatore economico dovrà indicare lo sconto offerto sia in termini percentuali che in 

termini di importo finale in euro (€). 

2.6. Contributo ANAC e versamento dell’imposta di bollo 

Sia la Stazione Appaltante che l’operatore economico partecipante alla presente gara sono esenti 

dall'obbligo del versamento della contribuzione all’Anac, in quanto trattasi di procedura di scelta del 

contraente la cui data di avvio decorre dal 19 maggio 2020 al 31 dicembre 2020, ai sensi dell’art. 

65 del decreto legge n. 34 del 19 maggio 2020. Restano fermi tutti gli altri adempimenti previsti in 

materia di tracciabilità dei flussi finanziari e di monitoraggio e vigilanza sui contratti pubblici, ivi 

comprese la richiesta dei CIG e la comunicazione delle informazioni di cui all’art. 213 del d.lgs. 

50/2016. 

L’obbligo di assolvere all’imposta di bollo sorgerà esclusivamente in capo all’affidatario in sede di 

stipula del contratto. 

2.7. Garanzia definitiva 

Nella sezione dedicata alla documentazione da allegare dovrà essere inserita la garanzia definitiva 

(cauzione o fideiussione) costituita secondo le modalità previste dall’art. 93,commi 2 e 3, del 

C.C.P., pari al dieci per cento dell’importo netto complessivo dell’affidamento - o alla diversa 

percentuale derivante dall’applicazione delle riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del C.C.P. - in 

applicazione dell’art. 103, comma 1, del C.C.P. Per fruire delle riduzioni previste dall’art. 93, 

comma 7, del C.C.P., l'operatore economico invitato segnala, in sede di offerta, il possesso dei 

relativi requisiti e lo documenta allegando le relative certificazioni o negli altri modi prescritti dalla 

normativa vigente. 

Per la disciplina di dettaglio inerente la costituzione e lo svincolo progressivo della garanzia 

costituita, si rinvia alle disposizioni dell’art. 103 del D.Lgs. 50/2016. 

La garanzia definitiva dovrà essere costituita a favore della REGIONE AUTONOMA DELLA 

SARDEGNA – SERVIZIO GESTIONE CONTRATTI DI FUNZIONAMENTO UFFICI REGIONALI, 

VIALE TRIESTE, 186– 09123 – CAGLIARI - Codice fiscale: 80002870923. 

La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del 

debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’articolo 1957, comma 2, del cod. civ., nonché 

l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della 

Stazione Appaltante. 

La Stazione Appaltante si riserva di effettuare controlli a campione interrogando direttamente gli 

istituti di Credito/assicurativi circa le garanzie rilasciate ed i poteri dei sottoscrittori. 

Le certificazioni di cui sopra, devono essere prodotte in formato elettronico attraverso il sistema: 
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• come documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p), del D.Lgs. 82/2005, sottoscritto 

con firma digitale; 

• in alternativa, come scansione del documento cartaceo, ai sensi dell’art. 22 del D.Lgs. 

82/2005, corredata da dichiarazione di autenticità sottoscritta con firma digitale dal legale 

rappresentante del concorrente. 

La costituzione della garanzia è condizione indefettibile per la stipula del contratto. 

2.8. Adempimenti per la stipula del contratto 

L’affidatario dovrà produrre, entro il termine assegnato dalla Stazione Appaltante, la 

documentazione richiesta ai fini della stipula del contratto. Tutta la documentazione dovrà essere 

prodotta in lingua italiana. Ai fini della stipula del contratto non opera la condizione del previo 

decorso del termine dilatorio di trentacinque giorni, ai sensi dell’art. 32, comma 10, lett. b), del 

50/2016. La stipula del contratto sarà subordinata all’esito positivo dei controlli sui requisiti di 

partecipazione autocertificati, ai sensi dell’art. 32, comma 7, del D.Lgs. 50/2016. 

Il contratto verrà stipulato mediante scrittura privata, ai sensi dell’art. 32, comma 14, del D.Lgs. 

50/2016. Il contratto si risolverà di diritto nel caso in cui venga accertato successivamente che le 

dichiarazioni autocertificate contengano notizie false. 

2.9. Modalità di verifica dei requisiti 

Ai sensi dell’art. 216, comma 13, del D.Lgs. 50/2016, nelle more di operatività della Banca dati 

centralizzata, la richiesta dei documenti complementari avverrà attraverso la banca dati AVCpass, 

istituita presso l’ANAC. L’operatore economico deve, obbligatoriamente, registrarsi al sistema 

AVCpass, accedendo all’apposito link sul portale dell’Autorità, secondo le istruzioni ivi contenute, 

nonché acquisire il “PassOE”, da produrre in sede di partecipazione alla procedura. 

2.10. Trattamento dei Dati Personali 

Il Titolare del trattamento dei dati personali, ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 e del D.Lgs. 

196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e ss.mm.ii., è la Regione Autonoma 

della Sardegna. 

L’aggiudicatario assume il ruolo di Responsabile esterno del trattamento dei dati contenuti nei 

documenti relativi al servizio, ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 e del D.Lgs. 196/2003 

sopra richiamati. 

Di conseguenza l’aggiudicatario dovrà garantire il pieno rispetto delle vigenti disposizioni in materia 

di trattamento dei dati personali, compresa la riservatezza degli invii di corrispondenza e la 

sicurezza della rete in relazione al trasporto dei dati (Regolamento UE n. 2016/679 e normativa 

relativa ai servizi postali). 

I dati forniti dall’aggiudicatario saranno trattati esclusivamente per lo svolgimento delle attività e per 

l’assolvimento degli obblighi previsti dalle leggi e dai regolamenti in materia di contrattualistica 

pubblica, come meglio definito nell’allegata informativa (All. 6). In particolare, il trattamento dei 

dati sarà finalizzato esclusivamente alla gestione del procedimento di affidamento e del successivo 

rapporto contrattuale. I dati stessi non saranno comunicati ad altri soggetti, se non in ottemperanza 

ad obblighi di legge o in accoglimento di istanze di accesso ai documenti e agli atti del 
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procedimento (Legge n. 241/1990) o di accesso civico generalizzato (D.Lgs. 33/2013) valutate 

ammissibili in applicazione della normativa vigente. 

Il Direttore del Servizio 

  Ing. Alessandro Naitana 


