La Sardegna cresce con I'Europa
Progetto cofinanziato
dall'Unione Europea
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ASSESSORATO DEGLI ENTI LOCALI, FINANZE E URBANISTICA

Direzione generale enti locali e finanze

Contratto d’appalto per la fornitura di prodotti hardware,

software e servizi finalizzati alla realizzazione del progetto
sistema informativo della centrale di committenza regionale

Guida allaregistrazione

Cagliari,
15 Giugno 2017
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ASSESSORATO DEGLI ENTI LOCALI FINANZE E
URBANISTICA

Direzione generale degli enti locali e finanze

» Registrazione al Portale

> lIscrizione al Mercato Elettronico

> . :
accenture ¢ BravoSolution Deloitte. 2

Sapply Nenspurrant Secd hece



ASSESSORATO DEGLI ENTI LOCALI FINANZE E
URBANISTICA

Direzione generale degli enti locali e finanze

Un obietlivo per razionalizzare la spesa

SardegnaCAT ha I'obiettivo di razionalizzare la spesa per beni e servizi delle
amministrazioni del termitono, di ottimizzare e semplificare le procedure di acquisto e di
supportare || tessuto oroduttivo locale nell'accesso competitivo al mercato delie pubbliche

forniture. ,
Effettuare 'accesso (Operatore
economico gia registrato)

Accedi ai Servizi Username

Password

Avviare una nuova
. - 4 __—
i registrazione e
News Servizi per |a Pubblica AmmenistraZ Servizi per le Imprese
gh Enti Locals
Bandi & gara

15.9.2016-Cormenzionl quadro "CANCELLERIA” & "CARTA IN s 1 Registrazions 3l Ponale & lscrzions 3l Miercato lnionco ]
RISME". Nucwa gaca centraizzats Convensioni Qumdro

Mercato eletironico
18.10,.2018-Dal goeno 22 oftobre 2016 i moduk Gare i busta

Tule & rews Procedure di gara telematiche

Regstrazonse

Consultare i requisiti minimi
per la navigazione del Portale

Sezione Normativa

CHI SIAMO  COSA FACCIAMO  CONTATTI Requst momi 0l sstema  Mappa
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http://www.sardegnacat.it/

Registrazione al portale (1/3) A ORATO D A ALl FINANZE E

Direzione generale degli enti locali e finanze

Registrazione al Portale e Iscrizione al Mercato
elettronico

Prima di procedere alla REGISTRAZIONE al Portale ed avviare I'SCRIZIONE al Mercato Elettronico si
invitano gli operatori economici a visualizzare | seguenti documenti:

Alla pagina Registrazione al Portale e

s« Bando di abilitazione al Mercato Elettronico o ) X
Iscrizione al Mercato elettronico &

+ Allegato 4 - Guida alla registrazione

» Allegato 1 - Albero Merceologico possibile consultare la

» Allegato 2 - Schema di autocertificazione Rappresentante legale documentazione che disciplina 1

+ Allegato 2 1 - Schema di autocertificazione soggetti singoli Mercato Elettronico

= Allegato 3 - Capitolato speciale \ j

+ (uida alle gare telematiche
E', inolire, a disposizione un'apposita sezione "FACL" accessibile dalla home page.

Per la richiesta di assistenza per l'iscrizione si consiglia di utilizzare il FORM on line *Richieste di
supporto e chiarimenti per le Imprese” presente nella sezione "CONTATTI" accessibile dalla home

page.

CONTINUA CON LA REGISTRAZIONE

Cliccare su “CONTINUA CON LA 7
REGISTRAZIONE” per
procedere con la registrazione
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Registrazione al portale (2/3) ASSESSORATO DECL BN LOCALL FINANZE S

Direzione generale degli enti locali e finanze

Contratti

Informativa sulla privacy

Informativa cx art. 13 D.lgs. 196/2000
5l infoemna che il D.Lgs. n. 19672003 ("Codice in matena di probezione del dati personall”) preveds la futela delle persane @ di alin soggety rispetio al raiemento del dati personall. Sacondo la nofmativa indicata, tele irademaento sard improntate
al principi 8 comettazza, liceitd o frasparenzs & di tutela della Sus iservatezza & del Sucd diniti.

Al gensi dallarticole 13 del DUgs. n. 19602003, pertanto, & fornigcond i seguenti informazioni:

| cati fomiti vemanno retiati delfAmministrazions Regionale per ke seguenti finalild: scriziomns presso i Menato sletironica della Regione Autanoma della Sardegna;

W iraftamento saré efettuato con e Beguentl medslléc manuale, informetizzato, altn;

W eonfarimenta ded dall & cbbligatono per | forniborl intereasati ad iscrivarsl al Mercato alettronico regionaks & Naventuabs rifluto di fornire tali dati ¢omponend Fimposeibiit di procedera con Nscrizions.

| cali non sarannd comunicall ed altri soggeti, né saranna oggetio di difusione

Decreto Legislativo n196/2003, Arl 7 - Diritlo di accesso ai dati personali ed altri diriti

Linteressalo ha dirilbo di olteners la conferma delesislenza o meno di dali personali che bo riguardano, anche g2 non ancora registrali, @ k& lon comunicazions in forma inteligibile.

Linteressalo ha diritto di oltenere lindicazione

dellorigine dei dafi personali

dell= finalita = modalita d=| frafamenio;

della logica applicets in caso di treftamento sfisthesto con Peusdio & strument slettronici

degh estremi identificativi del ticlore, dei responsabill & del mppreseniante designato ai sensi deifarticolo 5, comma 2;

dei soggett o delle calegons di soggelti ai quak i dali personali possono essens comunicabi o che possono venime a conoscenza in gualita di rappresentants designato nel tesritorio dello Stabo, di responsabili o incancal

Liintzressato ha diritto di ottenene

Ieggimemento, ks retiicazions ovvero, quando w ha mbteresse, fintegrazone dei daki;

la cancelazione, ln frasfermazione in forma sncnima o il blocon dei dadi trattabl m violazione o legge.

L= TR I =R L =

Selezionare la voce “Acconsento al
trattamento”

L'interessato, letta I'informativa di cul sopra, presta il consenso al tratt: V

O Acconsento al trattamento O} Mon aceonsento al attamento

|l dich#arenta prende aito che Qualena emergs in fase ol velutazions la non werie R& delle di:hiaraziond nilasciate, la S0 |ta dl!D{}"T.B |a decacenza della sbessa da ofgni aliro conseguents beneficio, fermao resiendo |9D=|I¢Etlilt.ﬂ delha
sanzion penall previste dalfart. 76 del D PR . 44500000
L'Amministrazione Regionale & titolare del tmttamenie dei dati personali secondo e norme vigent & per le finalita connesse alfscnziones & gesbons del Mencalo eletonico regionale, oi sensi ded 0. Lgs. 19672003

Cliccare “Accetto” per
proseguire
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Registrazione al portale (3/3) ASSESSORATO DECLL ENTLLOCALL FINANZE E

Direzione generale degli enti locali e finanze

Compilare il Questionario di registrazione inserendo tutti i dati richiesti: sono obbligatori per proseguire i
campi contrassegnati da un asterisco rosso. Cliccare su “Salva” per confermare i dati inseriti.

Dati di registrazione

Infermazioni sull'Azienda @ Ripristina

= Raglone sociale ([compresa forma giuridica)
« Forma giuridica W
# Codice Fiscale
= Partita IVA
# E-mail per invio fatture in caso di serviri a pagamento
Telefono (centralino)
% Indinizzo
= CAP

« Comune

= Provincia j

Al termine dell’operazione, una mail sara inviata automaticamente dal sistema per comunicare la password
di accesso all’indirizzo di posta elettronica inserito nel Questionario di registrazione.
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ASSESSORATO DEGLI ENTI LOCALI FINANZE E
URBANISTICA

Direzione generale degli enti locali e finanze

>

Registrazione al Portale

>

Iscrizione al Mercato Elettronico

>
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Iscrizione al Mercato Elettronico (1/4) AR AT D ANISTICA - TNANZEE

Direzione generale degli enti locali e finanze

( Salvare le selezioni \

_ _ _ effettuate cliccando su
Registrazione Corrente”
Conferma Selerione Commente %W Annulls
Ricerca Testo
;,‘_ Deseleziona Tultti # _Mostra solo i valori selezionati : Espandi : Minimizza
Categorie (prodotti selezionati: 0) E’ pOSSIblle eﬂ:ettuare una
=. CM - ALBERO MERCEOLOGICO ricerca per parola chiave,
2. AA- CONSUMABILI PER UFFICIO una volta inserito il testo
e cliccare su “Cerca”
[0 aazs-carTa
[0 N a&24 . MATERIALE INFORMATICO
O N AA25 . SEGMALETICA INTERMA E ESTERNA FER GLI UFFICI
[0 B asze.sTamPat
O N aa27 - TONER E ALTRI CONSUMABILI IT
Selezionare, inserendo un
flag, le foglie merceologiche
per cui si intende iscriversi
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Iscrizione al Mercato Elettronico (2/4) ASSESSORATO DECLL ENTLLOCALL FINANZE E

Direzione generale degli enti locali e finanze

Compilare il Questionario Generico inserendo tutti i dati richiesti: sono obbligatori per proseguire i campi
contrassegnati da un asterisco rosso. Cliccare su “Salva e Continua” per confermare i dati inseriti.

Form di Categoria

:{Egli"."!.'l"_'l"E
Form: QUESTIOMARIO GENERICO
+ l‘..a1eq]r.-r||=.- associate
Informazion sull’Azienda = -
S S In aleuni campi @ richiesto di s
¢ ragone sore .| INSETIrE un file firmato _ v
digitalmente (contrassegnati
) dal seguente logo [} )
Allegats 2 Aliegare FA % 4 Cifeca por slegare Un e Firmato Digilaimant
debitaments ) W Y

/Se presente, con il pulsante “Scarica Template” €
possibile aprire un fac-simile delle dichiarazioni da
rilasciare, il fornitore potra:

* salvare sulla memoria del proprio PC il documento;
» compilarlo e firmarlo digitalmente;
« allegarlo nel campo di domanda cliccando il pulsante

“Clicca per allegare un file firmato digitalmente” J
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Iscrizione al Mercato Elettronico (3/4) AR AT D ANISTICA - TNANZEE

Direzione generale degli enti locali e finanze

% Annulla
Cliccare su “Seleziona un
Seleziona un allegato da caric H H ” ti di dimenzione non troppo elevata.
La piattaforma gestisce allegat Flle d_a Carl-Care per b di caricare allegati di 2MB o di
dimensione inferiore. selezionare il documento da

allegare

Aggiungi Nuovi allegati | Seleriona un File da Caricare

b Annulla

~

(II Portale indica la validita
della firma digitale apposta
sul documento allegato con

seeions o s 4 DOPO aver selezionato il file
epmsms as=t=g cliccare su “Conferma’”

dimensione inferiore.

i dimensione non froppo elevala
i caricare sllegati di 2MB o di

Aggiungi Nuovi allegati bSDslituisci Allegato [™ Rimuovi Allegato |a presenza dl un flag Verde
sull'icona che riporta l'esito
della valutazione )

i IIpDIDgIa MNome Flle Dimensione
1 PTM Allegato pTm 1186 kb

[": Allegato 2.p7m (132 KB)

Descrizione allegato
L
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Iscrizione al Mercato Elettronico (4/4) ASSESSORATO DECLL ENTLLOCALL FINANZE E

Direzione generale degli enti locali e finanze

L'iscrizione al mercato elettronico si ritiene perfezionata con:

« laregistrazione al Portale;

» la selezione delle categorie merceologiche di interesse,;

« larisposta a tutte le domande obbligatorie del Questionario Generico (monitorabile dal riepilogo delle
categorie selezionate).

A partire dal giorno successivo allo svolgimento delle operazioni sopra indicate, 'operatore economico

potra verificare lo stato della propria iscrizione (Iscritto o Iscritto/Validato).

¥

Codice Categoria Mome Categoria Classificato su Stato Valutazione Stato Completamento
AAZD CANCELLERIA 26M0R2015 17:43:56 Iscritio ;
2611002015 17:43:56 Iscritt 4

AAZ3

> .
accenture ¢ BravoSolution Deloitte

Sapply Nenagarramn | Lo keoe

11



Modifica Categorie Merceologiche (1/2) AR AT D ANISTICA - TNANZEE

Direzione generale degli enti locali e finanze

Per modificare le classificazioni effettuate o aggiungerne di nuove:

» accedere al portale con le proprie chiavi di accesso;

« dalla pagina principale selezionare cliccare “Mie Categorie”;

» cliccare su “Aggiungi categoria” per inserire una nuova classificazione.

Mia Azienda

Praofilo Azienda

Mie Categorie

Rapporti di Qualifica

Scorecard
_- AQgiungl -ategona
-
Codice Categoria Nome Categoria Classificato su Stato Valutazione Stato Completamento

1 ASZZ AMCELLERIA 2102018 16:11;0% Stato Valutazione non visibie ?:
2 AADY MATERIALE INFORMATICO ZAM20ME 16:11.09 Stato Valutazione non visibile 1
3 AAZE SEGNALETICA INTERNA E ESTERNA FER GLI UFFIC 211102016 16:11.09 Stato Valutazione non visibile }’
4 AS2E STAMPATI 2206 161108 Stato Valutazione non visibile 3:'

> Y
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ASSESSORATO DEGLI ENTI LOCALI FINANZE E
URBANISTICA

Direzione generale degli enti locali e finanze

Modifica Categorie Merceologiche (2/2)

Cliccare in una delle classificazioni gia effettuate per:
per eliminare la selezione cliccare sul pulsante “Elimina Categoria”;
per modificare/Integrare le risposte fornite al Questionario Generico cliccare su “Modifica”.

[ ]
[ ]
b= Toema alla Lista
Classificazione: >Di seguite sono riportate le Merceclogie di interesse per I'Amministrazione Regionale>ALBERO -
MERCEOLOGICO>CONSUMABILI PER UFFICIO>CAMNCELLERIA B Stamea
Nome Form: QUESTIONARIO GENERICO . L moarmica l
Risposia
asdasd

Intormazioni sull’Azienda

Comune di Alghers-AREA

5 TA

FINANZIE

Titnlo Descriziomne
i Rapane Socale = Indicare la Ragionse sociale per esiesn
[lﬂ'
o

- P Allegare FAllegalo 2 - Schema di aubocerbficazions - Rappresentante legale, debdamente compilato & sottoscritte con BIL . (276 KB)
“ Alagalo 2 firma dighala :

: ]
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