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Guida alla registrazione

Contratto d’appalto per la fornitura di prodotti hardware,
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 Registrazione al Portale

 Iscrizione al Mercato Elettronico

Agenda



ASSESSORATO DEGLI ENTI LOCALI, FINANZE E 
URBANISTICA

Direzione generale degli enti locali e finanze

Dall’home page del Portale www.sardegnacat.it è possibile 

Accesso al Portale
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Effettuare l’accesso (Operatore 

economico già registrato)

Avviare una nuova

registrazione

Consultare i requisiti minimi 

per la navigazione del Portale

http://www.sardegnacat.it/
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Registrazione al portale (1/3)

Alla pagina Registrazione al Portale e

Iscrizione al Mercato elettronico è 

possibile consultare la

documentazione che disciplina Il

Mercato Elettronico

Cliccare su “CONTINUA CON LA 

REGISTRAZIONE” per

procedere con la registrazione
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Registrazione al portale (2/3)

Selezionare la voce ‘’Acconsento al 

trattamento’’

Cliccare ‘’Accetto’’ per 

proseguire
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Registrazione al portale (3/3)

Compilare il Questionario di registrazione inserendo tutti i dati richiesti: sono obbligatori per proseguire i 

campi contrassegnati da un asterisco rosso. Cliccare su “Salva” per confermare i dati inseriti.

Al termine dell’operazione, una mail sarà inviata automaticamente dal sistema per comunicare la password 

di accesso all’indirizzo di posta elettronica inserito nel Questionario di registrazione.
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Iscrizione al Mercato Elettronico (1/4)

Selezionare, inserendo un 

flag, le foglie merceologiche 

per cui si intende iscriversi

Salvare le selezioni 

effettuate cliccando su 

‘’Conferma Selezione 

Corrente’’

E’ possibile effettuare una 

ricerca per parola chiave, 

una volta inserito il testo 

cliccare su ‘’Cerca’’
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Iscrizione al Mercato Elettronico (2/4)

Compilare il Questionario Generico inserendo tutti i dati richiesti: sono obbligatori per proseguire i campi 

contrassegnati da un asterisco rosso. Cliccare su “Salva e Continua” per confermare i dati inseriti.

In alcuni campi è richiesto di 

inserire un file firmato

digitalmente (contrassegnati 

dal seguente logo      )

Se presente, con il pulsante “Scarica Template” è 

possibile aprire un fac-simile delle dichiarazioni da 

rilasciare, il fornitore potrà:

• salvare sulla memoria del proprio PC il documento;

• compilarlo e firmarlo digitalmente;

• allegarlo nel campo di domanda cliccando il pulsante 

“Clicca per allegare un file firmato digitalmente”
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Iscrizione al Mercato Elettronico (3/4)

Cliccare su ‘’Seleziona un 

File da Caricare’’ per 

selezionare il documento da 

allegare

Dopo aver selezionato il file 

cliccare su ‘’Conferma’’
Il Portale indica la validità 

della firma digitale apposta 

sul documento allegato con 

la presenza di un flag verde 

sull’icona che riporta l’esito 

della valutazione
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Iscrizione al Mercato Elettronico (4/4)

L’iscrizione al mercato elettronico si ritiene perfezionata con:

• la registrazione al Portale;

• la selezione delle categorie merceologiche di interesse;

• la risposta a tutte le domande obbligatorie del Questionario Generico (monitorabile dal riepilogo delle 

categorie selezionate).

A partire dal giorno successivo allo svolgimento delle operazioni sopra indicate, l’operatore economico 

potrà verificare lo stato della propria iscrizione (Iscritto o Iscritto/Validato).
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Modifica Categorie Merceologiche (1/2)

Per modificare le classificazioni effettuate o aggiungerne di nuove:

• accedere al portale con le proprie chiavi di accesso;

• dalla pagina principale selezionare cliccare “Mie Categorie”;

• cliccare su “Aggiungi categoria” per inserire una nuova classificazione.
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Modifica Categorie Merceologiche (2/2)

Cliccare in una delle classificazioni già effettuate per:

• per eliminare la selezione cliccare sul pulsante “Elimina Categoria”;

• per modificare/Integrare le risposte fornite al Questionario Generico cliccare su “Modifica”.


